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UBND TiNH BAc GIANG

QUY TRiNH NOI BO
GrAI QUYET THU TVC HANH cHiNH THUOC

:t :::=..? - _ , J:..

THAM QUYEN CUA UBND HUY¥N, THANH PHO
TREN BIA BAN TINH BAC GIANG•

(Kern thea Quyet dinh s6 401/QD-UBND ngay 18/3/2019)

- 7T- IJiJa~1 /r_, ~
- C«-z co-,quU/1 liuJ,c\, utJv~')It;;~
- LIft tV{' U;r c-:
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Bie Giang, thang 3 nam 2019
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UY BANNHAN DAN
TiNH BAc GIANG

se. 404IQD-UBND

CONG HoAxA HOI cnu NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - Tv do - H~nh phuc

Bae Giang, ngay Ig thdng 3 ndm 2019

-QUYET DJNH
Phf duy~t quy trinh nQi bQgiiii quy~t tho tuc hanh chinh thuQc

thftm qUY~Dciia UBND huy~n, thanh ph8 tren dja ban tinh B~c Giang

cnu TICH uv BANNHANDAN TiNH BAc GIANG

Can ctr Luat T6 clnrc Chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cu Nghi dinh s6 61120181NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu v~

thirc hien co chS mot cira, co chS mot cira lien thong trong giai quyet thu tuc
hanh chinh;

Can cu Thong nr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phu v~ huang d~n thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6
61/20181NB-CP cua Chinh phu v~ thuc hien co chS mot cira, co chS mot cira
lien thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Xet d~ nghi cua Giffin d6c Sa, Thu truang cac co quan thuQcUBND tinh,

QUYETDINH:

Di~u 1. Phe duy~t quy trinh nQi bQ giai qUYStthu tvc hanh chinh thuQc
thdm quy~n cua UBND huy~n, thanh ph6 tren dia ban tinh B~c Giang (eo Ph1f,
11f,ekern thea).

Di~u' 2. Chu tich UBND huy~n, thanh ph6 co trach nhi~m ph6i hgp v6i Sa
Thong tin va Truy~n thong t6 chuc xay dlJllg quy trinh di~n ill giciiquySt thu t\lc
hanh chinh, C?Pnh?t VaGH~ th6ngIPhfuI m~m mQt cua di~n ill.

Di~u 3. QuySt dinh nay co hi~u l\lc kS tir ngay kYo
Giam d6c Sa, Thu truang co quan thuQc UBND tinh; Chli tich UBND

huy~n, thanh ph6; Chu tich UBND xa, phuOng, thi tr~n va cac t6 chuc, ca nhan
co lien quan can cu QuySt dinh thi hanh.l.4v
Nui nh9-n:1/
- Nhu f)i~u3;
- Van phong Chinh phu;
- Luu: VT, KSIT (2b).
Ban ili?n tir:
- IT Tinh uy, IT IIDND tinh;
- CM tjch, cac peT UBND tinh;
- VP UBND dnh:
+ CVP, cac PCVP;
+ Cac phong, don vi. Nguy~n Van Linh
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DANH MVC PHV LVC
Quy trinh nQi bQgiai quy~t tbo t\lChanh chinh tbuQc

tbim quy~n cua UBND buy~n, thanh pb8 tren dja ban tinh Bic Giang
(Ban hanh kem thea Quyit dinh s6 401 IQD-UBND ngay 18 thdng 3 ndm 2019

cua Chil tich UBND tinh Bde Giang)

TT Phy luc

1 Phu luc sf> 01 Quy trinh nQi bQ giai quyet thu tuc hanh chinh trong
linhV\lCCong tlnrong

2 Phu h.ICsf> 02 Quy trinh nQi bQ giai quyet thu tuc hanh chinh trong
linhV\lCGiao due va Dao tao

3 Phu luc sf> 03 Quy trinh nQi bQ giai quyet thu tuc hanh chinh trong
IinhV\lCGiao thong v,n tii

4 Phu Iuc sf> 04 Quy trinh nQi bQ giai quyet thu tuc hanh chinh trong
linh vue K~hoach Biu nr. .

5 Phu luc sf> 05 Quy trinh nQi bQ giai quyet thu tuc hanh chinh trong
IinhV\lCLao dqng, Thuong binh va Xi hqi

6 Ph\ll\lC sf> 06 Quy trinh nQi bQ giiii quyet thu tvc h8nh chinh trong
linh vuc Noi vu. . .

7 Ph\ll\lc sf> 07 Quy trinh nQi bQ giiii quyet thu tvc h8nh chinh trong
linh V\lcNong nghi~pva PTNT

8 Ph\ll\lC sf> 08 Quy trinh nQi bQ giiii quyet thu tvc h8nh chinh trong
linh V\lCTai chinh

9 Ph\ll\lc sf> 09 Quy trinh nQi bQ giiii quyet thu tvc h8nh chinh trong
linh V\lCTai nguyen va Moi trtrimg

10 Ph\ll\lc sf> 10 Quy trinh nQi bQ giiii quyet thu tvc h8nh chinh trong
linh V\lCTIf phap

11 Ph\ll\lc sf> 11 Quy trinh nQi bQ giiii quyet thu tvc hanh chinh trong
linh V\lcThong tin va Truy~n thong

12 Ph\l l\lc sf> 12 Quy trinh nQi bQ giiii quyet thu tvc h8nh chinh trong
linh V\lCVan hoa, Th~ thao va Du lich

13 Ph\l l\lc sf> 13 Quy trinh nQi bQ giiii quyet thu tvc h8nh chinh trong
linh V\lCXay d\fDg

14 Ph\ll\lc sf> 14 Quy trinh nQi bQ giiii quyet thu tvc h8nh chinh trong
linh V\lCY t~



UBND TiNH BAc GIANG

PHULUCOI• •
Quy trinh nqi hq giii quy~t tho t1}chanh chinh thuqc th~m quy~n

cua UBND cip huy~n trong linh vlfc Cong ThU'O'Dg
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 401IQD-UBND ngay 18 thong 3 ndm 2019

cua Chu tich UBND tinh Bac Giang)

Bic Giang, thang 3 Dam 2019
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PHULUCOI
Quy trinh nQi bQ giai quy~t thOut~c hanh chinh thuQc thim quy~n

cua UBND cip huy~n trong linh VlfC Cong Thirong
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 401 IQD-UBND ngay 18 thangB ndm 2019

cua Chu tich UBND tinh Bae Giang)

pHAN 10 DANHMVC THU TVC HANH CHINH

TT LiNH vtrcrrnu TUC IIANH CHiNH TRANGo 0

1 1 cfip Gifiy phep san xufit nrou thu cong nham muc dich
2kinhdoanh

2 2 cfip sua d6i, b6 sung Gifiy phep san xufit nrou thu cong
3nham muc dich kinh doanh -

3 3 cfip lai Gifiy phep san xufit nrou thu cong nham muc dich
4kinhdoanh

4 4 cfip Gifiyphep ban le nrou 5
5 5 cfip sua d6i, b6 sung Gifiy phep ban le nrou 6
6 6 cfip lai Gifiy phep ban le nrou 7

7 7 cfip Gifiy phep ban nrou tie}! dung tai chB tren dia ban
8quan, huyen, thi xa, thrumpho thuoc tinh

8 8 cfip sua d6i, b6 sung Gifiy phep ban rugu tieu dUng t~i
9chBtren dia ban qu~, huy~n, thi xa, thrumph6 thuQctinh

9 9 cfip l~i Gifiy phep ban rugu t}eu dUng~i chB tren dia ban
10qu~, huy~n, thi xa, thrumpho thuQctinh

10 10 cfip Gifiyphep ban Ie san phfun thu6c lei 11
11 11 cfip sua d6i, b6 sung Gifiyphep ban Ie san phfun thu6c hi 12
12 12 cfip I~iGifiy phep ban Ie san phfun thu6c lei 13

13 13 cfip Gifiy ch(:cngnh~ dli dieu ki~n cira hang ban Ie LPG
14chai thuQcthfun quyen giai quy€t clia UBND cfiphuy~n

cfip I~i Gifiy ch(:cngnh~ dli dieu ki~n cira hang ban Ie
14 14 LPG chai thuQc thfun quyen giai quy€t Clla UBND cfip 15

huy~n

cfip dieu chinh Gifiy chUng nh~ dli dieu ki~n cira hang
15 15 b~ Ie LPG chai thuQc thfun quyen giai quy€t clia UBND 16

cap huy~n



If>>HANII. QUY TRINH N(n BQ GIAI QUYET THU TVC IIANH CHINH

1. Tho tl}c cip giiy phep san xuit ruC}'U tho cong nhim muc dich kinh doanh

l
1
1
1

r--.-----.-------------------------------.------------.-----~
Tb.rt.,

Cal! bmrc NQidung cong vi~c Don viJca nhan
thuc hi~n

Thiri
htln

10 ngay

BLIac 1

BQph~n MQt cira UBND cac huyen, thrum
ph6 (BQ phan ti~p nhan linh vue Cong
Thuong) huang d§n va ti~p nhan h6 sa BQphan MQt
thea quy dinh va cAp nh~t h6 sa di~n til; cira
chuyen h6 sa d~n Phong Kinh t~ & Ha
TAng huyen/Kinh t~ Thanh ph6

112 ngay

1
1
1
1Buoc 2

Lanh dao Phong Kinh t€ & Ha
huyen/Kinh t€ Thanh ph6 phan
chuyen vien phu trach xu ly

TAng Lanh dao
cong phong KT&HTI

KT
112 ngay

Euac 3

Chuyen vien thu ly h6 sa:
- Xem xet h6 sa tham muu voi lanh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t€ & HC;l
Tftng huyen/Kinh t€ Thanh ph6 di kiem
tra, tham dinh dieu ki~n tai co s6;
- K€t qua ki~m tra, th§m dinh:
+ TruOng hQ'P, th§m dinh ca s6 chua du
dieu ki~n d~ cAp thi co yan ban thong bao
tai t6 chuc, ca nhan (thong qua BQ ph~n
ti€p nh~n va tra k€t qua cua UBND cAp
huy~nlthanh ph6);
+ TruOng hQ'P, th§m dinh dC;ltthi lam d\l
thao giAyphep trinh Phong Phong Kinh t€
& Hc;tTftng huy~nlKinh t€ Thanh ph6

Cong chuc
phong KT&HTI

KT
6ngay

1
1
1
1
1
1

Buac 4
Lanh dC;lOPhong th§m djnh h6 sa, trinh
lanh dC;lOUBND huy~n kY GiAyphep.

LanhdC;lo
phong KT&HTI

KT
2ngay 1

1!luac 5
Chuyen vien th\lly h6 sa hoan chinh h6 sa
va chuy~n k€t qua ve BQph~ MQt cua

Cong chuc
phong KT&HT I

KT
1ngay

Buac 7

BQ ph~n ti€p nh~ h6 sa cua BQ ph~n ti€p
nh~ va tni k€t qua cua huy~nlKinh t€
Thanh ph6 tra k€t qua cho t6 chuc, ca
nhan thea quy dinh.

BQph~nMQt
cira

1
1
lTang thiri htln giii quyit 10 ngay

2 l
l
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2. Tho tuc cAp sthl dai, ba sung GiAyphep san xnAt rllQ1l tho eong nhim muc
dieh kinh doanh

Th..rtl}'
cac bmrc Nqi dung eong vi~e Bon vj/ea nhin Thiri

thl}'ehi~n han
Tang thOi han giai qny~t Sngay

Bmrc 1

BQ phan MQt cira UBND cac huyen, thanh
ph6 (BQ ph~ ti€p nhan Iinh vue Cong
Thirong) huang dan va ti€p nh~ h6 sa theo
quy dinh va cApnhat h6 sa di~n ru; chuyen
h6 sa d€n Phong Kinh t€ & H~ T~g
huyen/Kinh t€ Thanh ph6

BQph~MQt
cua

112
ngay

Biroc Z
Lanh dao Phong Kinh t~ & H~
huyen/Kinh t~ Thanh ph6 phan..,.
chuyen vien phu trach xu ly

T~g
Lanh dao phong

cong KT&HT/KT
112
ngay

Buac3

Chuyen vien thu ly h6 sa:
- Xem xet h6 sa tham muu voi lanh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t~ & H~ T~g
huyen/Kinh t~ Thanh ph6 di ki~m tra, thfun
dinh di€u ki~n t~i ca sa (n~u c~);
- K~t qua ki~m tra, thAm dinh:
+ TruOng hgp, thfun dinh ca sa chua du
di€u ki~n d~ cAp thi co van ban thong bao
t6i tfi chilc, ca nhan (thong qua BQ ph~
ti~p nh~n va tra k~t qua cua UBND cAp
huy~n/thanh ph6);
+ TruOng hgp, thAm dinh d~t thi lam dl!
thao gi§y phep trinh Phong Phong Kinh t~
&H~T~g huy~nlKinh t~ Thanh ph6

Cong chuc
phong KT&HTI 2 ngay

KT

Buac4 Lanh d~o Phong thfun dinh h6 sa, trinh lanh Lanh d~o phong 1,5
d~o UBND huy~n kY Gi§y phep. KT&HTI KT ngay

Buac5
Chuyen vien th\lly h6 sa hoan chinh h6 sa
va chuySn k~t qua v~ BQph~ MQt cua

Cong chuc
phong KT&HTI

KT

112
ngay

Buac6

BQ ph~ ti~p nh~ h6 sa cua BQ ph~ ti~p
nh~ va tra k~t qua cua huy~nlKinh t~
Thanh ph6 tra k~t qua cho tfi chilc, ca nhan
theo quy dinh.

BQph~MQt
cua

Sngay

3
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3. Thii tuc cip I~iGiiy phep san xuit rtr(}1l thii cong nhim muc dich kinh doanh l
Tbti' tv cac

birec

5 ngay

Dan vjlca nhin
thl}'chi~n

Thiri
h~n l

l
Nqi dung cong vi~c

Buoc 1

Biroc Z

Bucrc3

5 agar

BQphan MQt cira UBND cac huyen, thanh
ph6 (BQ phan ti~p nhan Iinh vue Cong
Thuong) huang dftn va ti~p nh~ he, sa
theo quy dinh va cAp nhat he, sa di~n til;
chuyen he, sa d~n Phong Kinh t~ & H~
Tfing huyen/Kinh t~ Thanh ph6

BQphan MQt cira 112
ngay

l
l
l
l
l

Tclng Lanh dao phong
cong KT&HTI KT

Lanh dao Phong Kinh t~ & H~
huyen/Kinh t~ Thanh ph6 phan
chuyen vien phu trach xu ly

112
ngay

Chuyen vien thu ly he, sa:
- Xem xet he, sa tham rmru voi lanh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t~ & H~
Tfing huyen/Kinh t~ Thanh ph6 di kiem
tra, tham dinh di~u kien tai co sa;
- K~t qua kiem tra, thAm dinh:
+ TruOng hqp, thAm dinh ca sa chua dti
di~u ki~n d€ eip thi co van ban thong bao
t&i t6 ehuc, ea nhan (thong qua BQ ph~n
ti~p nh~n va tra k~t qua etia UBND eip
huy~nlthanh ph6);
+ TruOng hqp, thAm dinh d~t thi lam d\l
thao giiy phep trinh Phong Phong Kinh t~
& H~ Tfing huy~nlKinh t~ Thanh ph6

Cong ehuc
phongKT&HTI

KT
2ngay

l
l
l
l
lBu&c4 1ngayLanh d~o Phong thAm dinh he, sa, trinh Lanh d~o phong

lanh d~o UBND huy~n k:Y Giiy phep. KT&HTI KT
~.------~------------------------------+-------------+-----~

:Su&eS

Bu&e6

Chuyen vien th\lly he, sa hom ehinh he, sa
va ehuy€n k~t qua v~ BQph~n MQt eua

Cong ehuc
phongKT&HTI

KT

112
ngay l

lBQ ph~n ti~p nh~ he, sa etia BQ ph~n ti~p
nh~n va tni k~t qua etia huy~nlKinh t~" • BQph~n MQt cua
Thanh pho tra ket qua cho to ehue, ea
nhan theo quy dinh. l

lTang tbiri h~n giai quy~t

l
4 l

l
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4. Thu t\lc cip giiy phep ban Ie nlC}1l

Th.rtl}'
cac buec NQidung cong vi~c Bon vVcanhin

thl}'chi~n
ThOi
h,n

Biroc 1

Biroc 2

Bu6'e 3

Bu6'e 4

Bu6'e 5

Bu6'e 6

Tang thOi han giii quy~t

BQphan MQt cira UBND cac huyen, thanh
ph6 (BQ phan ti€p nhan Iinh vue Cong
Thirong) hirong dfut va ti€p nh~ he, sa
theo quy dinh va e~p nh~t he, sa dien ttl;
chuyen he, sa d€n Phong Kinh t€ & H~
TAnghuyen/Kinh t€ Thanh ph6

Lanh dao Phong Kinh t€ & H~
huyen/Kinh t€ Thanh ph6 pharr
chuyen vien phu trach xu Iy

BQph~MQt
eua

10 ngay

112 ngay

TAng
" Lanh dao phong 1/2 ngay

eong KT&HT/KT

Lanh d~o Phong thAm dinh he, sa, trinh Lanh d~o phong
lanh d~o UBND huy~n Icy Gi~y phep. KT&HTI KT 2 ngay

Chuyen vien thu ly he, sa:
- Xem xet he, sa tham rmru voi Ianh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t€ & H~
TAng huyen/Kinh t€ Thanh ph6 di kiem
tra, thAmdinh dieu kien tai co sa;
- K€t qua kiem tra, thAmdinh:
+ Truong hqp, thAm dinh ea sa chua du
dieu ki~n d~ e~p thi co van ban thong bao
t6'i t6 ehue, ea nhful (thong qua BQ ph~
ti€p nh~ va tra k€t qua eua UBND e~p
huy~nlthanh ph6);
+ TruOng hqp, thAm dinh d~t thi lam d-..r
thao gi~y phep trinh Phong Phong Kinh t€
& H~TAnghuy~nlKinh t€ Thanh ph6

Chuyen vien thVly he, sa hoan ehinh he, sa
va ehuy~n k€t qua ve BQph~ MQt eua

BQph~n ti€p nh~ he, sa eua BQ ph~ ti€p
nh~ va tra k€t qua eua huy~nlKinh t€
Thanh ph6 tra k€t qua eho t6 ehue, ea
nhful theo quy djnh.

Cong chirc
phong KT&HTI

KT

Congehue
phong KT&HTI

KT

BQph~MQt
eua

6ngay

1ngay

Tang thOi h,n giii quy~t 10 ngay

5



5" Thii tuc eip sua dai, ba sung giiy phep ban Ie rllQ1l

l
l
lDon Wea nhan

th\fe hi~n
Thiri
h,n

Thu-t\f
I:ae bllO'e NQi dung eong vi~e

5 ngay

l
Buoc 1

BQ ph~n MQt cira UBND cac huyen, thanh
ph6 (BQ phan tiep nhan linh vue Cong
Thirong) huang d~n va tiep nhan h6 sa theo BQphan MQt
quy dinh va efip nhat h6 sa di~n nr; chuyen efta
h6 sa den Phong Kinh te & H~ Tdng
huyen/Kinh te Thanh phfi

112
ngay

l
l

Lanh dao Phong Kinh te & H~
huyen/Kinh te Thanh ph6 phan
chuyen vien phu trach xu ly

Tdng Lanh dao
cong phong KT&HTI

KT

112
ngay lBuoc 2

Chuyen vien thu ly h6 sa:
- Xem xet h6 sa tham rruru voi Hinh dao
Uinh dao Phong Phong Kinh te & H~ Tdng
huyen/Kinh te Thanh ph6 di kiem tra, thdm
dinh dieu kien tai co SCI (neu cdn);
- Ket qua ki~m tra, thdm dinh:
+ TruOng hQ'P, thfun dinh ca sa chua du
dieu ki~n d~ cAp thi co van ban thong bao
tai t6 ehfre, ea nhan (thong qua BQ ph~n
tiep nh~ va tra ket qua cua UBND cAp
huy~nlthanh ph6);
+ TruOng hQ'P, thdm dinh d~t thi lam dg
thao giAy phep trinh Phong Phong Kinh te
& H~ Tdng huy~nlKinh te Thanh ph6

Cong ehfre
phong KT&HTI

KT
2ngay

l
l
l
l
l
l
l
l

~------~------------------------------~-----------+----~

13uae 3

Uinh d~o Phong thfun djnh h6 sa, trinh lanh
d~o UBND huy~n kY GiAyphep.

Lanh d~o
phong KT&HT I

KT

1,5
ngay

112
ngay

lBQ ph~ tiep nh~n h6 sa eua BQ ph~ ti€p
nh~n va tra k€t qua eua huy~nlKinh t€
Thanh ph6 tra k€t qua cho t6 ehfre, ea nhan
theo quy dinh.

r--------~------------------------------+_----------_+----~
Tang thOi h,n ghii quy~t

Buac 4

Chuyen vien th\l Iy h6 sa hmln chinh h6 sa
va chuy~n k€t qua ve BQph~n MQt efta

Cong chfrc
phong KT&HTI

KT

5 ngay

l

6

l
l
l

Buae5

BQph~nMQt
cfta

Buae6

l
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6. Thii tue c§p Itli giiy phep ban Ie rllf}1l
Thu-t'1
cac buoc NQidung cong vi~c Don vjlca

nhin th'1c hi~n
ThOi
h,n

Tang thM han giai quy~t Sngay

Biroc 1

Buac2

Buac3

Buac4

Buac5

Buac6

BQphan MQt cua UBND cac huyen, thanh
ph6 (BQ phan tit~p nh~ Iinh vue Cong
Thuong) huang dan va ti€p nhan he, sa thea
quy dinh va cApnh~t he, sa di~n ill; chuyen
he, sa d€n Phong Kinh t€ & H~ Tftng
huyen/Kinh t€ Thanh ph6

Lanh dao Phong Kinh t€ & H~ Tftng
huyen/Kinh t€ Thanh ph6 phan cong
chuyen vien phu trach xu ly

Chuyen vien thu ly he, sa:
- Xem xet he, sa tham rmru voi lanh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t€ & H~ Tftng
huyen/Kinh t€ Thanh ph6 di kiem tra, thfun
dinh di€u kien tai co sa;
- K€t qua kiem tra, thdm dinh:
+ TruOng hqp, thdm djnh ca sa chua dti
di€u ki~n d~ cAp thi co van ban thong bao
tai tA chuc, ca nhan (thong qua BQ ph~n
ti€p nh~ va tra k€t qua ctia UBND cAp
huy~n1thanh ph6);
+ TruOng hqp, thAm djnh d~t thi lam d\l'
thao giAy phep trinh Phong Phong Kinh t€
& H~ Tftng huy~nlKinh t€ Thanh ph6

Lanh d~o Phong thfun dinh he, sa, trinh lanh
d~o UBND huy~n k:Y GiAyphep.

Chuyen vien th\l ly he, sa hofm chinh h6 sa
va ehuy~n k€t qua v€ BQph~ MQt cua

BQ ph~ ti€p nh~ he, sa ctia BQ ph~ ti€p
nh~ va tra k€t qua etia huy~nlKinh t€
Thanh ph6 tra k€t qua eho tA chuc, ca nhan
theo quy dinh.

BQph~MQt
eua

Lanh dao
phong

KT&HT/KT

Cong chirc
phong

KT&HT/KT

Lanh d~o
phong

KT&HT/KT

Cong chue
phong

KT&HT/KT

BQph~nMQt
eua

112
ngay

112
ngay

2ngay

1,5
ngay

112
ngay

Sngay

7



l
l7. Thii tl}CcAp giAy phep ban rU'Q1ltieu dung tai cbB tren dia ban huy~n, thanh

p;llclthuQc tinh

Tho-tl}'
cac btr(YC NQi dung cong vi~c

Don vjlca nhan
tbl}'c bi~n

Thiri
h~n

l
Tang tbiri han ghii quy~t 10 ngay l

1

Bucrc 1

B9 phan M9t cira UBND cac huyen, thrum
phB (B9 phan ti~p nhan linh vue Cong
Thirong) huang dfuI va ti~p nhan h6 sa
then quy dinh va cftp nhat h6 sa dien ill;
chuyen h6 sa d~n Phong Kinh t~ & H~
TAnghuyen/Kinh t~ Thanh phB

B9ph~nM9t
cua

112
ngay

I
l

Bucrc2
Lanh dao Phong Kinh t~ & H~
huyen/Kinh t~ Thanh phB phan
chuyen vien phu trach xu Iy

TAng Lanh dao phong
cong KT&HTI KT

112
ngay

l
l

Bucrc3

Chuyen vien thu ly h6 sa:
- Xem xet h6 sa tham rmru voi lanh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t~ & H~
TAng huyen/Kinh t~ Thanh phB di kiem
tra, tham dinh di€u ki~n t~i ca sa;
- K~t qua ki€m tra, thAm dinh:
+ TruOng hQP, thAm dinh ca sa chua du
di€u ki~n d€ cftp thi co van ban thong bao
tcri t6 chuc, ca nhan (thong qua B9 ph~
ti~p nh~n va tra k~t qua cua UBND cftp
huy~nlthanh phB);
+ TruOng hQP, thAm dinh d~t thi lam dl,l
thao gifty phep trinh Phong Phong Kinh t~
& H~TAnghuy~nlKinh t~ Thanh phB

Cong chuc
phong KT&HTI

KT
6ngay

l
l
l
l
l
l
l

Bucrc4

Bucrc5

Lanh d~o Phong thAm dinh h6 sa, trinh Lanh d~o phong
lanh d~o UBND huy~n kY Gifty phep. KT&HTI KT

Chuyen vien th\lly h6 sa hoan chinh h6 sa
va chuy€n k~t qua v€ B9 ph~n M9t cua

Cong chuc
phong KT&HTI

KT

2ngay

1ngay

r-------+------------------------------1------------~----~ l
Buac6

B9 ph~n ti~p nh~n h6 sa cua BQ ph~ ti~p
nh~n va tra k~t qua cua huy~nIKinh t~
Thanh phB tra k~t qua cho t6 chuc, ca
nhan then quy dioh.

BQph~MQt
cua 1

110 ngay

1
8

1·
1
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8. Tho tl}C c§p sihl d8i, b8 sung gi§y phep ban rtrC}1ltieu dung tai ch6 tren dja ban
huy~n, thanh ph6 thuQc tinh

Thut.,
cac btr6'c NQidung cong vi~c Don vj/ca nhin

th.,c hi~n
ThOi
h,n

Tang thOi han giii quy~t Sngay

Buoc 1

Biroc Z

Bucrc3

Bucrc4

Bucrc5

Bucrc6

BQphan MQt cira 112ngay

BQphan MQt cua UBND cac huyen, thanh
ph6 (BQ ph~ ti€p nhan linh V1JcCong
Thirong) huang dful va tiep nhan h6 sa
theo quy dinh va cAp nh~t h6 sa di~n ill;
chuyen h6 sa den Phong Kinh t~ & H?
Tfutg huyen/Kinh t€ Thanh ph6

Lanh dao Phong Kinh t~ & Hl;l
huyen/Kinh t€ Thanh ph6 phan
chuyen vien phu trach xu ly

TfuIg
Lanh dao phong

cong KT&HT/KT 1/2ngay

Chuyen vien thu ly h6 sa:
- Xem xet h6 sa tham muu voi lanh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t~ & H?
TAng huyen/Kinh t€ Thanh ph6 di kiem
tra, thAm dinb di~u ki~n tl;li ca sa (n~u
cAn);
- K~t qua kiem tra, thAmdinh:
+ TruOng hqp, thAm dinh ca sa chua du
di~u ki~n de cApthi co van ban thong bao
t6i t6 chuc, ca nhan (thong qua BQ ph~
ti€p nh~ va tra k€t qua cua UBND cAp
huy~nlthanh ph6);
+ TruOng hqp, thAm dinh dl;lt thi lam dg
thao gi§y phep trinh Phong Phong Kinh t€
& H? TfuIghuy~nIKinh t~ Thanh ph6

Cong chuc
phong KT&HTI

KT
2ngay

Lanh dl;lOPhong thAm dinh h6 sa, trinh Lanh dl;lOphong
lanh dl;lOUBND huy~n Icy Gi§y phep. KT&HTI KT 1,5 ngay

Chuyen vien th\lly h6 sa hoan chinh h6 sa
va chuyen k€t qua v~ BQph~ MQt cua

BQ ph~ ti€p nh~ h6 sa cua BQph~ ti~p
nh~ va tra k~t qua cua huy~nJKinh t~
Thanh ph6 tra k€t qua cho t6 chtrc, ca
nhan theo quy dinb.

Cong chtrc
phong KT&HTI

KT

BQph~ MQt cua

112ngay

Sngay

9



l
l91• Tho tuc cip I~i giiy phep ban rtrC}1ltieu dung tai ch8 tren dja ban huy~n, thanh

Il'h8 thuQc tinh
l

1Thutl!
cac btr6'c NQi dung cong vi~c Don viJca ohio

thuc hi~n
ThOi
h~o

lSngay

Biroc 1

BQ phan MQt cira UBND cac huyen, thanh
ph6 (BQ phan ti~p nhan Iinh V\IC Cong
Thuong) huang ddn va ti€p nhan h6 sa thea
quy dinh va cApnhat h6 sa di~n nr; chuyen
h6 sa den Phong Kinh t~ & H~ TAng
huyen/Kinh t€ Thanh ph6

BQph~nMQt
cua

112
ngay

l
l

--------r------------------------------~------------~----_1
..,
I

Bu&c2
Lanh dao Phong Kinh t€ & H~
huyen/Kinh t€ Thanh ph6 phan
chuyen vien phu trach xu Iy

TAng
Lanh dao phong

cong KT&HT/KT
112
ngay l

l

Bu&c3

Chuyen vien thu ly h6 sa:
- Xem xet h6 sa tham rmru voi lanh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t€ & H~ TAng
huyen/Kinh t€ Thanh ph6 di kiem tra, thAm
dinh di~u ki~n ~i ca So';
- K€t qua ki~m tra, thAm dinh:
+ TruOng hqp, thAm dinh ca So' chua du
di~u ki~n d~ cAp thi co van ban thong bao
t&i t6 chilc, ca nhan (thong qua BQ ph~n
ti€p nh~ va tra k€t qua cua UBND cAp
huy~nlthanh ph6);
+ TruOng hqp, thAm dinh d~t thi him dlJ
thao giAy phep trinh Phong Phong Kinh t€
& H~TAnghuy~nJKinh t€ Thanh ph6

Cong chilc
phong KT&HTI 2 ngay

KT

-,
I

l
l
1
I

l
Bu&c4 Lanh d~o Phong thAm dinh h6 sa, trinh lanh Lanh d~o phong

d~o UBND huy~n kY GiAyphep. KT&HTI KT
1,5
ngay

l
l
l

Bu&c5
Chuyen vien th\l Iy h6 sa hom chinh h6 sa
va chuy~n k€t qua v~ BQph~ MQt cua

Cong chilc
phong KT&HTI

KT

112
ngay

13u&e6

BQ ph~ ti€p nh~n h6 sa eua BQ ph~n ti€p
nh~ va tra k€t qua cua huy~nIKinh t€
Thanh ph6 tra k€t qua cho t6 chuc, ca nhan
thea quy dinh.

BQph~MQt
cua

l
l

Sngay

10 l
l



I
I
I
I
I
I

---
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
a
I

10. Tho tuc cip giiy phep ban Ie san ph§m thuac la

Thut.,
cac burre

TAngthm h~n giai quy~t

NQidung cong vi~c Bon vjJca nhan Thm
thire hien han

10 ngay

Buoc 1

Biroc Z

Buae3

Buae4

Buae6

Buae7

BQphan MQt cira UBND cac huyen, thanh
phfi (BQ phan ti€p nhan linh vue Cong
Thirong) huang dfut va ti€p nhan h6 sa then BQph~ MQt
quy dinh va e~p nh~t h6 sa di~n ill; chuyen cira
h6 sa d€n Phong Kinh t€ & H~ Tdng
huyen/Kinh t€ Thanh phfi

Lanh dao Phong Kinh t€ & Ha TAng Lanh dao
huyen/Kinh t€ Thanh phfi phan cong phong KT&HTI
chuyen vien phu trach xu ly KT

Chuyen vien thu ly h6 sa:
- Xem xet h6 sa tham muu voi lanh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t€ & Ha TAng
huyen/Kinh t€ Thanh phfi di kiem tra, thdm
dinh di€u ki~n tc;tiea sa;
- K€t qua ki~m tra, thdm dinh:

+ Tru<mg hgp, thAm dinh ea sa chua du
di€u ki~n d~ e~p thi co van ban thong bao
tai t6 ehfre, ea nhan (thong qua BQ ph~
ti€p nh~ va tra k€t qua eua UBND e~p
huy~nlthanh phfi);

+ Tru<mg hgp, thdm dinh dc;ttthi lam d\l
thao gi~y phep trinh Phong Phong Kinh t€
& Hc;tTAnghuy~nIKinh t€ Thanh phfi

Cong ehfre
phongKT&HTI

KT

Liinh dc;toPhong thdm dinh h6 sa, trinh liinh
dc;toUBND huy~n kY Gi~y phep.

Liinh dc;to
phong KT&HTI

KT

Chuyen vien thV ly h6 sa hoan ehinh h6 sa
va ehuy~n k€t qua ve BQph~ MQt eua

Cong ehfre
phong KT&HTI

KT

BQ ph~ ti€p nh~n h6 sa eua BQ ph~ ti€p
nh~n va tra k€t qua eua huy~nlKinh t€
Thanh phfi tra k€t qua eho t6 ehfre, ea nhan
then quy dinh.

BQph~MQt
eua

Tang thm h~n giai quy~t

1ngay

1ngay

5 ngay

1,5
ngay

1ngay

10 ngay

11



11. Thii tuc cip sira dai, ba sung giiy phep ban Ie san phim thu8c la

l
l
I

r-------.------------------------------~------------~----~
ThU-t.,
cac bmrc NQidung cdng vi~c Don vVcanhan

thuc hi~n
Thiri
han l,

Tang thiri han ghii quy~t 10 ngay ..,
I

Buoc 1

BQphan MQtcira UBND cac huyen, Thanh
ph6 (BQ phan ti~p nhan linh V\l'C Cong
Thuong) huang d~n va ti~p nhan h6 sa
thea quy dinh va cftp nhat h6 sa di~n ill;
chuyen h6 sa d~n Phong Kinh t~ & H~
TAnghuyen/Kinh t~ Thanh ph6

BQph~MQt
cua

112
ngay

-!
-,I.

Lanh dao Phong Kinh t~ & H~ TAng
Buac 2 huyen/Kinh t~ Thanh ph6 phan cong L~ ~~Ty~?;g

chuyen vien phu trach xu ly
112
ngay

l-I

Buac 3

Chuyen vien thu ly h6 sa:
- Xem xet h6 sa tham rruru voi lanh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t~ & H~
TAng huyen/Kinh t~ Thanh ph6 di kiem
tra, tham dinh di€u kien t~i ca sa;
- K~t qua ki€m tra, thAmdinh:
+ TruOng hgp, thAmdinh ca sa chua dti
di€u ki~n d€ cftp thi co van ban thong bao
tai t6 chuc, ca nhan (thong qua BQph~
ti~p nh~n va tra k~t qua cua UBND cftp
huy~n1thanhph6);
+ TruOng hgp, thk dinh d~t thi lam dl!
thilOgiftyphep trinh Phong Phong Kinh t~
&H~TAnghuy~nJK.inht~ Thanh ph6

Cong chilc
phong KT&HTI

KT
5 ngay

l

I

1
1
I

Buac 4 Lanh d~o Phong thAm dinh h6 sa, trinh Lanh d~o phong
lanh d~oUBND huy~n kY Giftyphep. KT&HTI KT

1,5
ngay l

lBuac 5
Chuyen vien th\lly h6 sa hoan chinh h6 sa
va chuy€n k~t qua v€ BQph~n MQtcua

Cong chuc
phong KT&HTI

KT
1ngay

l
Buac 6

BQph~ ti~p nh~n h6 sa cua BQph~ ti~p
nh~ va tra k~t qua cua huy~nJK.inht~
Thanh ph6 tra k~t qua cho t6 chuc, ca
nhan thea quy djnh.

BQph~nMQt
cua -1

1

10 ngay l
12
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12. Tho tl}Cc§p I,i gi§y phep ban Ie san phjm thu6c la

Tho-tv
cac bucYc NQidung cong vi~c Don vVcanhin

thl}'chi~n

112 ngay

Biroc 1

Buoc Z

Buae3

I
I
I
I
I
I

-a
I

BQ ph~ MQt cira UBND cac huyen,
thanh ph3 (BQ phan ti~p nhan linh vue
Cong Thuong) huang dfut va ti~p nhan
h6 sa thea quy dinh va e~p nh~t h6 sa
di~n til; chuyen h6 sa d~n Phong Kinh t~
& H~ TAnghuyen/Kinh t~ Thanh ph3

Lanh dao Phong Kinh t~ & H~ TAng
huyen/Kinh t~ Thanh ph3 phan cong
chuyen vien phu trach xir ly
Chuyen vien thu ly h6 sa:
- Xem xet h6 sa tham rmru voi lanh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t~ & H~
TAng huyen/Kinh t~ Thanh ph3 di kiem
tra, thAmdinh di€u kien tai co sa;
- K~t qua ki~m tra, thAmdinh:
+ TruOng hqp, thAm dinh ea sa chua dit
di€u ki~n d~ e~p thi co van ban thong
bao tm t6 ehtce, ea nhan (thong qua BQ
ph~n ti~p nh~ va tra k~t qua eita UBND
c~p huy~n/thanh ph3);
+ TruOng hqp, thAm dinh d~t thi lam dg
thao gi~y phep trinh Phong Phong Kinh
t~& H~TAnghuy~nlKinh t~ Thanh ph3

BQph~nMQt
eira

Lanh dao phong
KT&HT/KT

Cong chtce
phongKT&HTI

KT

10 ngay

112 ngay

6ngay

Buae4 2ngay

Buae5

Lanh d~o Phong thAm dinh h6 sa, trinh Lanh d~o phong
lanh d~o UBND huy~n kY Gi~y phep. KT&HTI KT
Chuyen vien thl,l ly h6 sa hoan ehinh h6 Cong ehtce
sa va ehuy~n k~t qua v€ BQ ph~n MQt phong KT&HTI
eira KT

1ngay

Buae6

BQ ph~ ti~p nh~ h6 sa eua BQ ph~
ti~p nh~ va tra k~t qua eua huy~nlKinh
t~ Thanh ph3 tra k~t qua eho t6 ehtce, ea
nhan thea quy dinh.

BQph~MQt
eua

10 ngay

13



13. Thu tuc cip Giiy chimg nh.n do di~u ki~n cua hang ban Ie LPG chai

...,

-
Thut.,
eac blf(YC Nqi dung cong vi~c Bon vi/ca nhin

th\fc hi~n
Thiri
h~n

10 ngay .,
1

Buoc 1

BQphan MQt cira UBND cac huyen, thanh
ph6 (BQ phan ti€p nhan linh V\Ic Cong
Thirong) huang dfut va ti€p nhan h6 sa
theo quy dinh va c~p nhat h6 sa dien ill;
chuyen h6 sa den Phong Kinh t€ & H~
TAnghuyen/Kinh t€ Thanh ph6

BQph~MQt
cua

112
ngay

-
-

Bu6c2
Lanh dao Phong Kinh t€ & H~
huyen/Kinh t€ Thanh ph6 phan
chuyen vien phu trach xu ly

TAng Lanh dao phong
cong KT&HT/KT

112
ngay -

Bu6c3

Chuyen vien thu ly h6 sa:
- Xem xet h6 sa tham muu voi lanh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t€ & H~
TAng huyen/Kinh t€ Thanh ph6 di kiem
tra, tham dinh dieu kien tai co sa;
- K€t qua ki€m tra, th~m dinh:
+ TruOng hQ'p, th~m dinh ca sa chua du
dieu ki~n d€ c~p thi co van ban thong bao
t6i tb chirc, ca nhan (thong qua BQ ph~n
ti€p nh~n va tra k€t qua cua UBND c~p
huy~nlthanh ph6);
+ TruOng hQ'p, th~m dinh d~t thi lam dl!
thao gi~y phep trinh Phong Phong Kinh t€
& H~ TAng huy~nJKin4 t€ Thanh ph6

Cong chuc
phong KT&HTI

KT
5 ngay

i
I,

-
-

...

Bu6c4 Uinh d~o Phong th~m dinh h6 sa, trinh Lanh d~o phong
lanh d~o UBND huy~n k:Y Gi~y phep. KT&HTI KT 2 ngay

Bu6c5
Chuyen vien th\l ly h6 sa hoan chinh h6 sa
va chuy€n k€t qua ve BQph~n MQt cua

Cong chuc
phong KT&HTI

KT
1ngay l

Bu6c6

BQph~n ti€p nh~ h6 sa cua BQ ph~n ti€p
nh~ va tra k€t qua cua huy~nJKinh t€
Thanh ph6 tra k€t qua cho t6 chirc, ca nhan
theo quy dinh.

BQph~MQt
cua

1

Tang thiri h~n giai quyit 10 ngay -

14
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14. Tho tuc cip I,i Giiy clnmg nh,n do di~u ki~n cti-ahang ban Ie LPG chai

Th ....tv
cac buoc

Buac 1

Buac2

Buac3

BQph~MQt
cua

7ngay

112
ngay

112
ngay

4ngay

Buac4

Buac6

Buac7

NQidung cong vi~c Bon Wca nhan
thvc hi~n

BQphan Me)tcira UBND cac huyen, thanh
ph6 (Be) phan ti~p nh~ linh V1Jc Cong
Thirong) huang dfrn va ti~p nhan h6 so BQphan MQt
theo quy dinh va cdp nh~t h6 so di~n ill; cira
chuyen h6 so d~n Phong Kinh t€ & Ha
TAnghuyen/Kinh t€ Thanh ph6

Lanh dao Phong Kinh t€ & Ha
huyen/Kinh t~ Thanh ph6 phan
chuyen vien phu trach xu 11'

TAng
Lanh dao phong

cong KT&HT/KT

Chuyen vien thu ly h6 so:
- Xem xet h6 so tham muu voi Ianh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t€ & Ha
TAng huyen/Kinh t~ Thanh ph6 di kiem
tra, tham dinh dieu ki~n tl;licO'sa;
- K~t qua ki€m tra, thAmdjnh:
+ Truang hqp, thfun dinh cO' sa chua du
dieu ki~n d€ cdp thi co van ban thong bao
tai t6 chuc, ca nhan (thong qua BQ ph~n
ti€p nh~ va tra k~t qua cua UBND cdp
huy~nlthanh ph6);
+ Truang hgp, thfun djnh dl;!tthi lam dg
thao gidy phep trinh Phong Phong Kinh t~
& Hl;!TAnghuy~nJKinh t~ Thanh ph6

Cong chuc
phong KT&HTI

KT

Lanh dl;!oPhong thAm dinh h6 So', trinh Lanh dl;!ophong
lanh dl;!oUBND huy~n Icy Gidy phep. KT&HTI KT
Chuyen vien th\l 11'h6 sO'hOM chinh h6 sO'
va chuy€n k~t qua ve BQph~ Me)t cua

Cong chuc
phong KT&HTI

KT
BQ ph~ ti~p nh~ h6 sO'cua Be)ph~ ti~p
nh~ va tra k~t qua cua huy~nlKinh t~
Thanh ph6 tra k~t qua cho t6 chuc, ca nhiin
theo quy dinh.

1,5
ngay

112
ngay

7ngay

15



l
15. Thii tuc cip di~u chinh Giiy chimg nh,n dii di~u ki~n cira hang ban Ie LPG
chai

l

Buoc 1

B<)ph~M<)t
cua

lTho-tt}'
eac butrc NQidung cong vi~c

Don vilca nhan Thiri
thirc hien han

B<)phan M<)t 112
cua ngay

B<)phan M<)t cira UBND cac huyen, thanh
ph6 (B<) phan ti€p nhan Iinh V\lC Cong
Tlnrong) huang dfrn va ti€p nhan h6 sa thea
quy dinh va cApnh~t h6 sa di~n ill; chuyen
h6 sa d€n Phong Kinh t€ & H~ TAng
huyen/Kinh t~ Thanh ph6

Bu6c2
Lanh dao Phong Kinh t~ & H~ TAng
huyen/Kinh t~ Thanh ph6 phan cong chuyen
vien phu trach xu Iy

Lanh dao phong 112
KT&HT/KT ngay

Cong chuc
phong KT&HTI 4 ngay

KT
Bu6c3

Chuyen vien thu ly ho sa:
- Xem xet h6 sa tham muu voi lanh dao
Lanh dao Phong Phong Kinh t~ & H~ TAng
huyen/Kinh t~ Thanh ph6 di kiem tra, thAm
dinh di€u ki~n t~i ca s6;
- K~t qua kiem tra, thAm dinh:
+ TruOng hqp, thAm dinh ca s6 chua du
di€u ki~n de cAp thi co van ban thong bao
t6i t6 chuc, ca nhan (thong qua B<)ph~n ti~p
nh~n va tra k~t qua clla UBND cAp
huy~n/thanh ph6);
+ TruOng hqp, thAm dinh d~t thi lam dg
thao giAy phep trinh Phong Phong Kinh t~
& H~ TAnghuy~nlKinh t~ Thanh ph6

Bu6c4
Liinh d~o Phong tham djnh ho sa, trinh liinh
d~o UBND huy~n Icy GiAy phep.

Lanh d~o phong
KT&HT/KT

7 ngay l
l,

l
l
l
l
l
l

1,5
ngay

l
l
l

Bu6c6
Chuyen vien thV Iy ho sa hoan chinh ho sa
va chuyen k~t qua v€ B<)ph~ M<)tcua

Cong chuc
phong KT&HTI

KT

112
ngay l

lBu6c7

B<)ph~n ti~p nh~n h6 sa clla B<)ph~n ti~p
nh~n va tra k~t qua clla huy~nlKinh t~
Thanh ph6 tra k~t qua cho t6 chuc, ca nhan
thea quy dinh. l

l
7ngay

1
16 l
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PHVLVC02
Quy trinh nf}ibf}giai quy~t tho tuc hanh chinh

thuf}c th§m quy~n cua UBND cAphuy~n trong linh VI}'C Ghio due va Dao t\}O
(Ban hanh kem theo Quyit dinh s6 401IQD-UBND ngay 18 thdng 3 ndm 2019

cua Chu tich UBND tinh Bae Giang)
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pHAN I. DANHMVC THU TVC H.ANHCHINH

TT LiNH yVCITHU TVC IIANHcHiNH TRANG

I I LiND VV'C GIA.ODVC vA BAo T~O

1 1 Cclpgiclyphep, gia han giclyphep t6 clurc hoat dQngday 3
them, hoc them co nQidung thuoc chuang trinh trung hoc
co so

2 2 Cho phep trung tam hoc t~p cQngd6ng hoat dQngtro lai 4

3 3 Cho phep tnrong mfiu giao, tnrong mfun non, nha tre hoat 5
dQnggiao due

4 4 Cho phep tnrong mfiu giao, tnrong mfun non, nha tre hoat 6
dQnggiao due tro lai

5 5 Cho phep tnrong phd thong dan tQcban tnihoat dQnggiao 7
d\lc

6 6 Cho phep tnrong phd thong dan tQcnQitni co cclphoc cao 8
nhcltlit trung hQccO'sa ho~t dQnggiao d\lc

7 7 Cho phep truOng tic3uhQcho~t dQnggiao d\lc 9

8 8 Cho phep truOng tic3uhQcho~t dQnggiao d\lc tro l~i 10

9 9 Cho phep truOng trung hQccO'sa ho~t dQnggiao d\lc 11

10 10 Cho phep truOng trung hQccO'sa ho~t dQngtro l~i 12

11 11 Chuyc3nddi,cO'sa giao d\lc mfun non ban cong sang cO'sa 13
giao d\lc mam non cong l~p

12 12 Chuy~n ddi cO'sa giao d\lc mfun non ban cong sang cO'sa 14
giao d\lc mfun non dan l~p

13 13 Chuyc3nd6i truOng phd thong dan tQcban trU 15

14 14 Chuy~n truOng d6i vOihQcsinh trung hQccO'so 16

15 15 Cong nh~ truOng tic3uhQcd~t muc chcltlUQ1lgt6i thic3u 17



TT LiNH VVCfTHiJ TVC IIANH CHiNH TRANG

16 16 Cong nhanxa d~t chuan ph6 c~p giao due, xoa mil chii' 18

17 17 Giai the tnrong m~u giao, tnrong mfun non, nha tre (theo 19
yeu cAucua t6 clnrc, ca nhan dS nghi thanh l~p)

18 18 Giai the tnrong tiSu hoc (theo dS nghi cua t6 chtrc, ca nhan 20
dSnghi thanh l~p tnrong tieu hoc)

19 19 Giai the tnrong trung hQCC(Jsa (theo dSnghi cua ca nhan, 21
t6 chirc thanh lap tnrong)

20 20 Phe duyet vi~c day va hoc bang tieng mroc ngoai 22

21 21 Quy trinh danh gia, xep loai "Cong dBnghoc t~p" cApxa 23

22 22 Sap nhap, chia, tach tnrong m~u giao, tnrong mAmnon, 24
nha tre

23 23 Sap nhap, chia, tach tnrong ph6 thong dan tQcban tru 25

24 24 Sap nhap, chia, tach tnrong tiSu hoc 26

25 25 Sap nhap, chia, tach tnrong trung hQCC(Jsa 27

26 26 Thanh l~p lap nang khieu the d\lc thS thao thuQctruOng 28
tiSu hQc, truOng trung hc;>cC(Jsa

27 27 Thanh l~p trung tam hc;>c~p cQngd6ng 29

28 28 Thanh l~p truOng m~u giao, truOng m~m non, nha tre c~ng 30
l~p ho~c cho phep thanh l~p truOng mau giao, truOng mam
non, nha tre dan l~p, tu th\lc

29 29 Thanh l~p truOng ph6 thong dan tQcban trU 31

30 30 Thanh l~p truOng tiSu hc;>ccong l~p, cho phep thanh l~p 32
truOng tiSu hQctu th\lc .

31 31 Thanh l~p truOng trung hQcC(Jsa cong l~p ho~c cho phep 33
thanh l~p truOng trung hQCC(Jsa tu th\lC

32 32 Xac nh~ ho~t dQnggiao d\lc Icy nang s6ng va ho~t dQng 34
giao d\lc ngoai gia chfnh kh6a

II II LiNH VVc II¥ THONG VAN BANG, CHUNG cHi
33 1 cAp ban sao van bfuIg,chUng chi ills6 g6c 35

34 2 Chinh sua nQidung van bfuIg, chUng chi 36
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pHAN II. QUY TRiNH N(U DO GIA.I QUYET THU TVC IIANH CHINH

I. LiNH V\}CGlAo DVC vA DAo T~O
1. CApgiAyphep, gia han giAyphep tAchuc hoat dijng day them, hQcthem

co niji dung thuijc chuong trinh trung hoc cO'sa

ThutV
Niji dung cong vi~c Don vj/ca nhan

Thiri httncac bllcYc thvc hi~n

TAng thiri han giii quyit 12 ngay

Bmrc 1 Ti€p nh~ h6 sa Be}phan Me}tcira 0.5 ngay

Biroc 2 Phan cong xu ly, xem xet, tham Lanh dao Phong 1 ngay
dinh GD&DT~.

Bucrc 3 Cong clnrc chuyen mon thdm Chuyen vien phu 7ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 sa, trach
trinh phe duyet k€t qua TIRC

Buoc 4 Lanh dao co quan kY, phe Lanh dao Phong 3 ngay
duyet k€t qua TTHC GD&DT

Buoc 5 Tra ket qua Be}phan Me}tcira 0.5 ngay

TAngthiri han giii quyit 12 ngay

3



2. Cho phep trung tam hoc tip cQng dang hoat dQng tra l~i

Thilt" NQidung cong vi~c
Don vjlca nhan ThM han

cac bmrc th"c hi~n

Tang thM han giai quy~t 10 ngay

Buoc 1 Ti€p nhan h6 sa BQphan MQt cira 0.5 ngay

Buac2 Phan cong xu ly, xem xet, Lanh dao Phong 1 ngay
tham dinh GD&DT

Buoc J Cong clnrc chuyen mon Chuyen vien phu 3 ngay
tham dinh/tham tra, xac trach
minh h6 sa

Buoc-t Lanh dao Phong chuyen Lanh dao Phong 2ngay
mon thAmdinh h6 sa, trinh GD&DT
phe duyet k€t qua TTHC

Buoc 5 Lanh dao UBND huyen, Lanh dao UBND 3 ngay
thanh ph6 ky, phe duyet k€t huyen, TP
qua TTHC

Bucc o Trak€t qua BQphan MQt cira 0.5 ngay

Tang thM han giai quy~t 10 ngay
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3. Cho phep trueng miu giao, tnlimg mim 000, oha tre hoat dQog giao dye

Th.rtl}' NQiduog eoog vi~e BO'DvVea ohao
Thm hfOcac bU'O'e thl}'e hi~o

Taog thm han ghii quy~t 250gay

Buac 1 Ti€p nh~ h6 so BQph~MQt 0.5 ngay
cua

Buoc z Phan cong xli ly, xem xet, tham Lanh dao Phong 2ngay
dinh GD&DT

Btroc J Cong chirc chuyen mon tham Chuyen vien 17 ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 so phu trach

Buac4 Lanh dao Phong chuyen men Lanh dao Phong 5 ngay
thdm dinh h6 so, trinh phe duyet GD&DT
ket qua TIRC

Buac5 Trak€t qua BQph~MQt 0.5 ngay
cua

Taog thm han giii quy~t 250gay

5



l
4. Cbo phep trueng miu giao, trU'img mlm non, nha tre hoat dQng giao l

due tn)' I,i

l
l
l
l
l

Tbfrtl! NQidung cong vi~c Don vi/ca nhan TbM hancac bucYc tbl!c bi~n

Tang tbM han giii quy~t 25 ngay

Bu6e 1 Ti€p nhan he, sa B<)ph~ M<)tcira 0.5 ngay

Bu6e2 Phan cong xu ly, xem xet, tham Lanh dao Phong 2ngay
dinh GD&DT

Bu6e3 Cong chirc chuyen mon thAm Chuyen vien phu 17 ngay
dinh/tham tra, xac minh he, sa trach

Bu6e4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 5 ngay
tham dinh he, sa, trinh phe duyet GD&DT
ket qua TTHC

Bu6e5 Tra k€t qua B<)phan Mot cira 0.5 ngay

Tang tbm han giii quy~t 25 ngay
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5. Cho phep trtrimg pha thong din tQc ban tru hOft dQng giao due

Tho-tv
Ni)i dung cong vifc Don vilca nhin

Thm hancac bll'cYc thvc hifn

Tang thm hfn giai quy~t 15 ngay

Bmrc 1 Ti€p nh~ h6 sa BQph~ MQt cua 0.5 ngay

Biroc Z Phan cong xu ly, xem xet, thAm Lanh dao Phong 1ngay
dinh GD&DT

Biroc J Cong chirc chuyen mon thAm Chuyen vien phu 9ngay
dinh/thAm tra, xac minh h6 so trach

Buoc-t Lanh dao Phong chuyen mon thAm Lanh dao Phong 4ngay
dinh h6 sa, trinh phe duyet k€t qua GD&DT
·TTHC

Bmrc S Trak€t qua BQph~ MQtcira 0.5 ngay

Tang thm han giai quy~t 15 ngay

7



6. Cho phep trueng ph6 thong dan tqc nQi trii co cip hec cao nhit lit trung
hoc coosO'hoat dQng ghio due

Thii'tl}'
Nqi dung cong vi~c DO'DviJca nhan Thm hancac bllcYc thuc hi~n

T6ng thm han ghii quy~t 15 ngay

Buoc 1 Ti~p nhan h6 sa B{>phan M{>tcira 0.5 ngay

Binrc Z Phan cong xu Iy, xem xet, Lanh dao Phong 1 ngay
tham dinh GD&DT

Bmrc J Cong chirc chuyen mon thAm Chuyen vien phu 9ngay
dinh/thAm tra, xac minh h6 trach
sa

Buac4 Lanh dao Phong chuyen rnon Lanh dao Phong 4ngay
tham dinh h6 sa, trinh phe GD&DT
duyet k~t qua TIRC

Biroc S Tra ket qua Be>phan M{>tcira 0.5 ngay

T6ng thm han ghii quy~t 15 ngay
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7. Cho phep truirng ti~u hec hoat dQnggiao due

Th.rtl! NQidung cong vi~c Don vVca nhin ThOi hancac btl(YC th\lc hi~n

Buoc 1 Ti€p nhan h6 sa BQphan MQt efta 0.5 ngay

Buae2 Phan cong xu ly, xem xet, thAm Lanh dao Phong 1 ngay
dinh GD&DT

Buae3 Cong chirc chuyen mon thAm Chuyen vien phu 9ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 sa trach

-
Buoc-t Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 4ngay

thAmdinh h6 sa, trinh phe GD&DT
duyet k€t qua TTHC

Buoc S Tra ket qua BQph~ MQt cira 0.5 ngay

Tang thmhgn giai quy~t 15 ngay

9



8. Cho phep trmrng ti~u hC}choat d()ng giao due tra Itli

Thut1! N()i dung cong vi~c Don vj/ca nhin Thiri hancac bmrc thl}'c hi~n

Tang thiri hgn giai quy~t 15ngay

Biroc 1 Ti€p nh~ h6 sa BQphan MQt cira 0.5 ngay

Biroc Z Phan cong xu ly, xem xet, tham Lanh dao Phong 1ngay
dinh GD&DT

Buoc J Cong chirc chuyen mon tham Chuyen vien phu 9ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 sa trach

Buoc-t Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 4ngay
thAm dinh h6 sa, trinh phe GD&DT
duyet k€t qua TTIIC

Buac5 Tra k€t qua BQphan MQt cira 0.5 ngay

Tang thiri han giai quy~t 15ngay
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9. Cho phep truong trung hC}ccoosa hoat dqng giao due

Thtlt.,
Nqi dung cong vi~c DO'DvYca nhin

Thm hancac blltYc thvc hi~n

Tang thm han giii quy~t 15 ngay

Buac 1 Ti€p nhan h6 sa BQphan MQt cira 0.5 ngay

Buac2 Phan cong xu ly, xem xet, Lanh dao Phong 1ngay
thAmdinh GD&DT

Bucc J Cong chirc chuyen mon thftm Chuyen vien phu 9ngay
djnhlthftm tra, xac minh h6 sa trach

Buac4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 4ngay
thAmdinh h6 sa, trinh phe GD&DT
duyet k€t qua TTHC

Buoc S Trak€t qua BQphan MQt cira 0.5 ngay

Tang thm han giii quy~t 15 ngay

11



10. Cho phep trU'img trung hec coosa host dqng tra I,i

Thut\f Nqi dung cong vi~c Boo vjlca nhin
ThOi hancac bmrc th\fc hi~n

Tang thOi han giii quy~t 15 ngay

Biroc 1 Ti~p nhan h6 so BQphan MQt cira 0.5 ngay

Buae2 Phan cong xu ly, xern xet, th§rn Lanh dao Phong 1ngay
dinh GD&DT

Btroc J Cong chirc chuyen mon tham Chuyen vien phu 9ngay
dinhlth§m tra, xac minh h6 sa trach

Buae4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 4ngay
tham dinh h6 sc, trinh phe GD&DT
duyet k~t qua TIRC

Buae5 Tra k~t qua BQphan MQt cira 0.5 ngay

Tang thOi han giii quy~t 15 ngay
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11. Chuy~n dai co sO'giao due mim non ban cong sang co sO'giao due mim
non cong IfP

Th..rt'!
Nqi dung cong vi~c Boo vjlca nhin

ThOi hancac bucYc th,!c hi~n

Tang thOi han giai quyit 25 ngay

Buoc 1 Ti€p nhan h6 so BQphan MQt cira 0.5 ngay

Biroc Z Phan cong xu ly, xem xet, Lanh dao Phong 2ngay
thfun dinh GD&DT

Btroc J Cong clnrc chuyen mon Chuyen vien phu 14ngay
thAmdinh/tham tra, xac trach
minh h6 so

Buae4 Lanh dao Phong chuyen Lanh dao Phong Sngay
mon thAm dinh h6 so, trinh GD&DT
phe duyet k€t qua TTIlC

Buoc S Lanh dao UBND huyen, Lanh dao UBND 3 ngay
thanh ph6 Icy, phe duyet k€t huyen, TP
qua TIRC

Buae6 Trak€t qua BQphan MQt cira 0.5 ngay

Tang thOih~n giai quyit 25 ngay

13
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12. Chuy~n ctAicoosO'ghio due mim non ban cong sang coosO'giao due mim I
non dan lip

Thut1}'
NQi dung cong vi~c Dan vjlca nhan

ThM han
cac butrc th,!c hi~n

TAng thM han giii quy~t 25 ngay

Btroc 1 Ti~p nhan h6 sa BQphan MQt 0.5 ngay
eua

Buoc 2 Phan cong xu ly, xem xet, tham Lanh dao Phong 2ngay
dinh GD&DT

Buoc 3 Cong chirc chuyen mon thelm Chuyen vien 14 ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 sa phu trach

Buoc 4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 5 ngay
tham dinh h6 sa, trinh phe duyet GD&DT
k~t qua TTHC

Buoc 5 Lanh dao UBND huyen, thanh Lanh dao 3 ngay
ph6 ey, phe duyet k~t qua TTHC UBNDhuy~n,

TP

Buoc 6 Tra k~t qua BQph~MQt 0.5 ngay
eua

TAng thM han giii quy~t 25 ngay
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13. Chuy~n d6i trtrimg ph6 thong dan tqc ban tru

Thilt'1 Nqi dung cong vi~c Bon vjIca nhin
Thirl hancac bU'cYc thl}'chi~n

T6ng thirl han giii quy~t 30 ngay

Buoc 1 Ti~p nh~ h6 so BQph~ MQt cira 0.5 ngay

Biroc Z Phan cong xu ly, xem xet, Lanh dao Phong 2ngay
thAm dinh GD&DT

Buoc J Cong chirc chuyen men Chuyen vien phu 17 ngay
thAm dinhlthAm tra, xac trach
minh h6 so

Bu&e4 Lanh dao Phong chuyen Lanh dao Phong 6ngay
mon thAmdinh h6 so, trinh GD&DT
phe duyet k~t qua TTHC

Bmrc S Lanh dao UBND huyen, Lanh dao UBND 4ngay
thanh ph6 ky, phe duyet k~t huyen, TP
qua TfHC

Bu&e6 Tra ket qua BQph~ MQt cira 0.5 ngay

T6ng thiri han giii quy~t 30 ngay
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14. Chuy~n truong deli vOl hoe sinh trung hC}ccO'sO'

Thut., NQi dung cong vifc Don vjJca nhan ThOi hancac buoc thuc hifn

Tang thOi han giii quy~t 1ngay

Buoc 1 Tiep nh~ h6 so BQphan MQt cira

Buae2 Phan cong xu ly, xem xet, thftm Lanh dao Phong
dinh GD&DT

Buae3 Cong chirc chuyen mon tham Chuyen vien phu
dinh/thftm tra, xac minh h6 so, trach
trinh phe duyet ket qua TTHC

Buoc-t Lanh dao co quan ky, phe Lanh dao Phong
duyet ket qua TTHC GD&DT

Buae5 Traket qua BQph~ MQt cira

Tang thOi han giii quy~t 1ngay
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15. Cdng nh,n trllOng ti~u h(}cd,t nnrc chit IIlC}'llgt6i thi~u

Thut" NQidung cong vifc Dan vilca nhin Thm hancac bmrc th,!c hifn

Tang thm han giii quyit 30 ngay

Buoc 1 Tiep nh~ h6 sa BQph~ MQt cira 0.5 ngay

Biroc Z Phan cong xu ly, xem xet, thAm Lanh dao Phong 1ngay
dinh GD&DT

Bucre3 Cong chirc chuyen mon thAm Chuyen vien phu 19ngay
dinhlthb tra, xac minh h6 sa trach

Buoc-l Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 9ngay
thAmdinh h6 sa, trinh phe GD&DT
duyet ket qua TIRC

Biroc S Traket qua BQphan MQt cira 0.5 ngay

Tang thm htln giii quyit 30 ngay

17



16. Cdng nhin xi d~t chuin phA cip giao due, x6a mil chii'

Thut., NQi dung cong vi~c Don vjJca nhan
ThM hancac buoc thl}'c hi~n

TAng thM han ghii quy~t 30 ngay

Buoc 1 Ti€p nh~n h6 sa BQph~MQt 0.5 ngay
eua

Buae2 Phan cong xu ly, xem xet, thAm Lanh dao Phong 1 ngay
dinh GD&DT

Buoc J Cong chirc chuyen mon tham Chuyen vien 16 ngay
dinhlthAm tra, xac minh h6 sa phu trach

Bucc t Lanh dao Phong chuyen rnon Lanh dao Phong 7ngay
thAm dinh h6 so, trinh phe duyet GD&DT
ket qua TTHC

Buoc 5 Lanh dao UBND huyen, thanh Lanh dao 5 ngay
ph6 ky, phe duyet k€t qua TTHC UBND huyen,

TP

Buoc o Tra k€t qua BQph~nMQt 0.5 ngay
eua

TAng thot han giai quy~t 30 ngay
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17. Giii th~ trmmg miu giao, trueng mim non, nha tre (theo yeu eiu cua
tAchue, ea nhin d~ ngh]thanh l~p)

ThU-t., Nqi dung eong vi~e Don vilea nhin ThOihancac buec th.,e hi~n

TAngthOi h,n giii quy~t Sngay

Buoc 1 Ti€p nhan h6 sa BQph~MQt 0.5 ngay
eua

Bu6e2 Phan cong xu ly, xem xet, thAm Lanh dao Phong 1ngay
dinh GD&DT

Bu6e3 Cong chirc chuyen mon thAm Chuyen vien 2ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 sa phu trach

Bu6e4 Lanh dao Phong chuyen men thAm Lanh dao Phong 2ngay
dinh h6 sa, trinh phe duyet k€t qua GD&DT
TTHC

Bu6e5 Lanh dao UBND huyen, thanh ph6 Lanh dao 2ngay
ky, phe duyet k€t qua TTHC UBNDhuy~n,

TP

Bu6e6 Tra ket qua BQph~MQt 0.5 ngay
eua

Tang thOi han giii quy~t Sngay
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18. Giii th~ truong ti~u hC}c(theo c1~ ngh] cua fa chrrc, ca nhin c1~ ngh] l

thanh lip trllimg ti~u hec)

Thilt" Nqi dung cong vi~c Don vjlca nhin ThOi hancac bmrc thgc hi~n

Tang thOi han giii quy~t 15 ngay

Buae 1 Ti~p nhan h6 sa BQphan MQt cira 0.5 ngay

Buae2 Phan cong xu ly, xem xet, thAm Lanh dao Phong 1 ngay
dinh GD&DT

Buae3 Cong chirc chuyen mon tham Chuyen vien phu 6ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 sa trach

Buae4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 4ngay
thAmdinh h6 sa, trinh phe GD&DT
duyet k~t qua TTHC

Biroc 5 Lanh dao UBND huyen, thanh Lanh dao UBND 3 ngay
phi, ky, phe duyet k~t qua huyen, TP
TTHC

Buae6 Tra k~t qua BQphan MQt cira 0.5 ngay

Tang thOi han giii quy~t 15 ngay

l
l
l
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19. Giii th~ trtrimg trung hf}ccoosa (theo c1~ ngh] ctia ca nhfin, tA chuc
thanh lap truong)

Thutl}' NQidung cong vi~c Dan vilca nhan Thiri hancac bU'O'c thl}'chi~n

TAngthOi han giii quyit 15 ngay

Btroc 1 Ti~p nh~n h6 sa BQph~ MQt cira 0.5 ngay

Buac2 Phan cong xu Iy, xem xet, Lanh dao Phong 1 ngay
tham dinh GD&DT

Biroc J Cong clnrc chuyen men thAm Chuyen vien phu 6ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 sa trach

Buae4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 4ngay
tham dinh h6 sa, trinh phe GD&DT
duyet k~t qua TTHC

Buoc 5 Lanh dao UBND huyen, Lanh dao UBND 3 ngay
Thanhpht3kY, phe duyet k~t huyen, TP
qua TIRC

Buac6 Tra ket qua BQph~ MQt cira 0.5 ngay

TAngthOi han giii quyit 15 ngay
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20. Phe duy~t vi~c day va hQc bing ti~ng DIrac ngoai

Thu- tl}'cac
NQi dung cdng vi~c Don vVca nhin Thm hanbmrc thl}'c hi~n

Tang thm han giai quy~t 15 ngay

Buoc 1 Ti~pnhan h6 sa Be)phan Mc)t cira 0.5 ngay

Biroc Z Phan cong xu ly, xem xet, thfim Lanh dao Phong 1 ngay
dinh GD&DT

Bucrc3 Cong chirc chuyen mon tham Chuyen vien phu 9ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 sa, trach
trinh phe duyet k~t qua TTHC

Bucrc4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 4ngay
tham dinh h6 sa, phe duyet k~t GD&DT
qua TTHC

Buoc S Tra k~t qua Be)ph~n Mc)t cira O.S ngay

Tang thm han giai quy~t 15 ngay

l
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21. Quy trinh danh gia, x~p lo~i "Cqng dang hQct~p" cip xi

Thutl1 Nqi dung cong vi~c BO'Dvjlca nhin ThOi hancac bllcYc thl1chi~n

T6ng thOi han giai quy~t 12 ngay

Buoc 1 Ti€p nhan h6 so BQphan MQt cua 0.5 ngay

Bmrc Z Phan cong xu ly, xem xet, tham Lanh dao Phong 1 ngay
dinh GD&DT

Biroc S Cong c~(tc chuyen mon ~Am Chuyen vien phu 5 ngay
dinh/tham tra, xac minh ho sa trach

Buac4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 3 ngay
thAm dinh h6 so, trinh phe GD&DT
duyet k€t qua TfHC

Biroc S Lanh dao UBND huyen, thanh Lanh dao UBND 2ngay
ph6 ky, phe duyet k€t qua huyen, TP
TTHC

Buoc ti Tra k€t qua BQphan MQt cira 0.5 ngay

T6ng thOi han giai quy~t 12 ngay
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22. Sap nhip, chia, tach truong miu giao, tnrimg mim non, nha tre

Thfrt\l"
NQi dung cong vifc Don vvca nhin

Thiri han
cac bll'cYc th\l'c hifn

Tang thiri han giii quy~t 28 ngay

Buoc 1 Ti€p nhan h6 sa BQphan MQt cira 0.5 ngay

Buoc Z Phan cong xu ly, xem xet, thfun Lanh dao Phong 1 ngay
dinh GD&DT

Buoc J Cong clnrc chuyen mon thAm Chuyen vien phu 14 ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 sa trach

Buae4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 7ngay
tham dinh h6 sa, trinh phe duyet GD&DT
k€tqua TTHC

Buae 5 Lanh dao UBND huyen, thanh Lanh dao UBND 5 ngay
phc3ky, phe duyet k€t qua TTHC huy~n, TP

Buae6 Tra k€t qua BQphan MQt cira 0.5 ngay

Tang thOi han giii quy~t 28 ngay
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23. Sap nh~p, chia, tach truong ph6 thong dan tqc ban tru

Thu-tv Nqi dung cong vi~c Don vjlca nhan
Thiri hancac bmJc th'1c hi~n

T6ng thiri han giai quy~t 30 ngay

Bmrc 1 Ti~p nhan h6 sa B{>ph~ MQt cira 0.5 ngay

Biroc 2 Phan cong xu ly, xem xet, Lanh dao Phong 1ngay. .

tham dinh GD&DT

Buoc J Cong chirc chuyen mon Chuyen vien phu 16 ngay
th~m dinh/th~m tra, xac trach
minh h6 sa

Bucc-l Lanh dao Phong chuyen Lanh dao Phong 7ngay
mon th~m dinh h6 sa, trinh GD&DT
phe duyet k€t qua TTHC

BuaeS Lanh dao UBND huyen, Lanh dao UBND Sngay
thanh ph6 ky, phe duyet k€t huyen, TP
qua TTHC

Btroc ri Trak€t qua B{>ph~ M{>tcua 0.5 ngay

T6ng thm han giii quy~t 30 ngay

I
I
I
I
I
I
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24. Sap nhip, chia, tach mreug ti~u hC}c

Thut.,
NQi dung cdng vi~c Don vjlca nhan

ThOi hancac btrcYC th,!c hi~n

Tang thOi han giai quy~t 30 ngay

Buoc 1 Ti€p nhan h6 sa B9 phan M9t cira 0.5 ngay

Bu6e2 Phan cong xu ly, xem xet, tham Lanh dao Phong 1ngay
dinh GD&DT

Bu6e3 Cong chirc chuyen mon thAm Chuyen vien phu 16ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 sa trach

Bu6e4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 7ngay
tham dinh h6 sa, trinh phe duyet GD&DT
k€tqua TIRC

Bu6e5 Lanh dao UBND huyen, thanh Lanh dao UBND 5 ngay
ph6 ky, phe duyet k€t qua TTHC huyen, TP

Bu6e6 Trak€t qua B9 phan M9t cira 0.5 ngay

Tang tbOi han giai quy~t 30 ngay
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25. Sap nhip, chia, tach trueng trung hec cooSo'

Th..rtl}' NQidung cong vi~c Bon vjlca nhsn Thm hancac bmrc thl}'chi~n

Tang thm han giai quy~t 30 ngay

Buoc 1 Ti~p nh~n h6 so BQphan MQt cua 0.5 ngay

Btroc Z Phan cong xu ly, xem xet, thdm Lanh dao Phong 1 ngay
dinh GD&DT

Bmrc J Cong chirc chuyen mon tham Chuyen vien phu 16 ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 so trach

Buae4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 7ngay
tham dinh h6 so, trinh phe GD&DT
duyet k~t qua TTHC

Buoc S Lanh dao UBND huyen, thanh Lanh dao UBND 5 ngay
ph6 kY, phe duyet k~t qua huyen, TP
TTHC

Buae6 Tra ket qua BQph~ MQt cira 0.5 ngay

Tang thm han giai quy~t 30 ngay
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26. Thanh lip lap nang khi~u th~ due th~ thao thuQc trU'Ong ti~u hC}c, 1

truong trung hoc co'sO'

ThO-tv NQi dung cong vifc BO'Ovilca nhan Thm hancac buoc thvc hifn

Tang thm han ghii quy~t 30 ngay

Buoc 1 Ti€p nhan h6 sa B9 phan M9t cira 0.5 ngay

Buae2 Phan cong xu Iy, xem xet, th~m Lanh dao Phong 1 ngay
dinh GD&DT

Buae3 Cong chirc chuyen mon th~m Chuyen vien phu 16 ngay
dinh/th~m tra, xac minh h6 sa trach

Buae4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 7ngay
tham dinh h6 sa, trinh phe GD&DT
duyet k€t qua TTRC

Biroc S Lanh dao UBND huyen, thanh Lanh dao UBND 5 ngay
ph6 ky, phe duyet k€t qua huyen, TP
TIRC

Buae6 Trak€t qua B9 phan M9t cira 0.5 ngay

Tang thoi han giai quy~t 30 ngay
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27. Thanh l,p trung tim hC}ct,p cQngdAng

That" NQidung cong vi~c Bon vj/ca nhin Thm hancac brrac thire hi~n

TAngthm han giii quy~t 10 ngay

Buoc 1 Ti~pnhan h6 sa BQph~ MQtcira 0.5 ngay

Bu6e2 Phan cong xu ly, xem xet, tham Lanh dao Phong 1 ngay
dinh GD&DT

Bu6e3 Cong clnrc chuyen mon th§m Chuyen vien phu 3 ngay
dinhlthk tra, xac minh h6 sa trach

Bu6e4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 2ngay
tham dinh h6 sa, trinh phe duyet GD&DT
k~tqua TIRC

Bu6e5 Lanh dao UBND huyen, thanh Lanh dao UBND 3 ngay
ph6 kY, phe duyet k~t qua TTHC huy~n,TP

Bu6e6 Trak~t qua BQph~ MQtcira 0.5 ngay

TAngthm h,n giii quy~t 10 ngay
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28. Thanh lip truimg miu gbio, truOng mim non, nha tre cong lip ho~c cho
phep thanh lip truirng miu giao, truimg mim non, nha tre din lip, nr thuc

Thutl}'
NQi dung cong vi~c Don vjlca nhin

ThOi hancac buec thuc hi~n

Tang thOi han giai quy~t 28 ngay

Buoc 1 Ti~p nhan h6 sa BQphen MQt cira 0.5 ngay

Buac2 Phan cong xu ly, xem xet, thAm Lanh dao Phong 1 ngay
dinh GD&DT

Buac3 Cong clnrc chuyen mon tham Chuyen vien phu 14 ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 sa trach

Buac4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 7ngay
tham dinh h6 sa, trinh phe duyet GD&DT
k~tqua TTHC

Buac5 Lanh dao UBND huyen, thanh Liinh dao UBND 5 ngay
ph6 ky, phe duyet k~t qua TTHC huyen, TP

Buac6 Tra k~t qua BQph~ MQt cua 0.5 ngay

Tang thOi h,n giai quy~t 28 ngay
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29. Thanh lip trmmg pha thong dan tQc ban tru

Thut"
NQi dung cong vi~c Don vVca nhan

ThOi hancac bU'cYc th"c hi~n

Tang thOi han giai quyit 35 ngay

Buoc 1 Ti~p nhan h6 sa BQphan MQt cira 0.5 ngay

Bu6c2 Phan cong xu ly, xem xet, Lanh dao Phong 1ngay
thftm dinh GD&DT

Bu6c3 Cong chirc chuyen mon Chuyen vien phu 18 ngay
tham dinh/thftm tra, xac trach
minh h6 sa

Bu6c4 Lanh dao Phong chuyen Lanh dao Phong 10ngay
mon thftm dinh h6 sa, trinh GD&DT
phe duyet k~t qua TTHC

Bu6c5 Lanh dao UBND huyen, Lanh dao UBND 5 ngay
thanh ph6 ky, phe duyet k~t huyen, TP
qua TTHC

Bu6c6 Trak~t qua BQph~ MQt cua 0.5 ngay

Tang thOi han giai quyit 35 ngay
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30. Thanh lip trllirng ti~u hQc cCinglip, cho phep thanh lip trmmg ti~u 1

hec til thuc

Thiftt}'
NQidung cong vifc Don vjlca nhin Thm han

cac bmrc thuc hi~n

Tang thm han giai quy~t 30 ngay

Buoc 1 Ti6p nhan h6 sa BQphan MQt cira 0.5 ngay

Buoc 2 Phan cong xu ly, xem xet, Lanh dao Phong 1 ngay
thAm dinh GD&DT

Buac 3 Cong clnrc chuyen mon tham Chuyen vien phu 16 ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 sa trach

Biroc 4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 7ngay
tham dinh h6 sa, trinh phe GD&DT
duyet k6t qua TIRC

Buac 5 Lanh dao UBND huyen, thanh Lanh dao UBND 5 ngay
ph6 ky, phe duyet k6t qua huyen, TP
TIRC

Buoc 6 Tra k6t qua BQphan MQt cira 0.5 ngay

Tang thm han giai quy~t 30 ngay
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31. Thanh l,p trmmg trung hQc co sa cong l,p ho,c cho phep thanh l,p
trllimg trung hec cO'sa til thuc

Thfrtl}'
NQidung cong vifc BO'Dvilca nhan ThM han

cac bll6'c thl}'c hifn

Tang thM han giai quy~t 30 ngay

Buoc 1 Ti€p nh~ h6 sa BQph~ MQt cira 0.5 ngay

Buoc 2 Phan cong xu ly, xem xet, thAm Lanh dao Phong 1 ngay
dinh GD&DT

Buec 3 Cong clurc chuyen mon thAm Chuyen vien phu 16 ngay
dinh/thAm tra, xac minh h6 sa trach

Buoc 4 Lanh dao Phong chuyen mon Lanh dao Phong 7ngay
tham dinh h6 sa, trinh phe duyet GD&DT
k€tqua TIRe

Buoc 5 Lanh dao UBND huyen, thanh Lanh dao UBND 5 ngay
ph6 ky, phe duyet k€t qua TIRC huyen, TP

Bucrc 6 Tra ket qua BQphan MQt cira 0.5 ngay

Tang thOi han giai quy~t 30 ngay
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32. Xac nh~n ho~d dqng giao due kY nang sang va hoat dqng giao due ngoai
gia chinh khea

Th.rtv Nqi dung cong vi~c Don vilca nhin
ThMh~ncac bmre thue hi~n

Tang thM han giii quy~t Sngay

Buoc 1 Ti~p nhan h6 sa BQphan MQt cira 0.5 ngay

Btnrc Z Phan cong xu ly, xem xet, tham Lanh dao Phong 1ngay
dinh GD&DT

Biroc S Cong clnrc chuyen mon thAm Chuyen vien phu 2ngay
dinh/tham tra, xac minh h6 sa, trach
trinh phe duyet k~t qua TIRC

Buoc d Lanh dao co quan ky, phe duyet Lanh dao Phong 1 ngay
k€tqua TTHC GD&DT

Biroc S Tra k~t qua BQphan MQt cira 0.5 ngay

Tang thM han giii quy~t Sngay
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